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Circ. n. 377 

Pino T.se 04/06/2024 

 

Al personale DOCENTE  

Alla DSGA  

Al Personale ATA  

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 2023/2024  

 

Si ricorda, come indicato nella circolare relativa al Piano delle attività collegiali a. s. 2023/2024 e 

come approvato nella seduta del Collegio dei docenti del 7 maggio, che nei giorni di sospensione 

dell’attività didattica tutti i docenti dell’Istituto saranno impegnati nelle seguenti attività:  

● Primaria/Secondaria: Scrutinio finale, IN PRESENZA, nelle date e orari indicati nel 

calendario degli impegni di giugno 2024; (Allegati 8 e 9) 

● Primaria: Attività di verifica, revisione, riordino e progettazione a.s. 24/25 ed eventuali 

altri impegni legati alla funzione docente e non compresi nell’art. 29 CCNL; Si rimanda al 

quadro degli impegni dettagliato.  

● Secondaria: Attività di riordino e preparazione a. s. 24/25 per tutti docenti non impegnati 

negli esami - che devono comunque rimanere a disposizione fino al 30/06 e assicurare la 

reperibilità nei giorni delle prove scritte (Art. 29 CCNL)  

● Secondaria: Collegio di Plesso 10 giugno ore 17:30, in presenza; 

● Primaria: mercoledì 19 giugno ore 16:00-18:00, colloqui relativi al Documento di    
valutazione, eventuale consegna quaderni foderati e/o rilegati o altro materiale alunni;  

● Secondaria: sabato 8 giugno alle ore 12.30, consegna in forma cartacea alla riunione 

Preliminare dell’esame di stato delle CLASSI TERZE dei programmi svolti, delle relazioni 

firmate da docenti e alunni e delle griglie di valutazione delle prove scritte;  
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● infanzia/Primaria/Secondaria: entro 21 giugno:  

- compilazione su ARGO della Richiesta ferie e richiesta festività soppresse;  

- consegna alle referenti di Plesso in forma cartacea dell’Autocertificazione e relazione delle 

attività retribuite con il Fondo d’Istituto o altri fondi (sarà necessario compilare un’unica 

autocertificazione riassuntiva di tutti gli incarichi e dei progetti svolti + una relazione finale 

per ogni incarico o progetto svolto);  

- consegna alle referenti di Plesso da parte dei referenti sostituzioni dei blocchetti delle ore 

eccedenti;  

● Infanzia/Primaria/Secondaria: invio, entro lunedì 21 giugno, nelle cartelle condivise 

distinte per plesso create al seguente link  

PROGRAMMI SVOLTI E RELAZIONI FINALI 2023/2024  

dei programmi svolti e delle relazioni finali in formato PDF indicando nel nome del file: 

- infanzia: sezione e cognome docente (es. sezione_cognome);  

- primaria: classe e cognome docente (es. classe_cognome);  

- secondaria: materia, cognome docente, classe (es. materia_cognome_classe);  

● Primaria/Secondaria: 17 giugno incontro di continuità in presenza, presso il plesso Costa, 

tra i docenti delle attuali classi quinte e i professori Cipolla, Fazzina, Griva, Tuninetti 

               ore 9:00 V A Podio  

ore 10:00 V A Folis  

ore 11:00 V B Folis  

 

● Secondaria: ore 14:30 - 16:30 Formazione classi (Cipolla, Fazzina, Griva, Tuninetti);  

● Infanzia/Primaria/Secondaria: Invio, entro il 21 giugno, della valutazione PROGETTI rivolti 

alle proprie classi/sezioni a cura del referente del progetto e della valutazione 

FORMAZIONE erogata nell’a.s. in corso a cura di chi l’ha svolta, compilando il form 

predisposto al seguente link (quindi chi fosse referente di progetto e avesse anche svolto 

formazione dovrà compilare il form due volte):  

https://forms.gle/5psWqNrSVx9DV14n9  

 



 

 

● Infanzia/Primaria/Secondaria: 17 giugno ore 14:30, Comitato di valutazione - esame 

docenti in anno di formazione e prova;  

27 giugno 17.30-19.00:  

Collegio docenti unitario, in presenza, presso il Teatrino del Plesso Costa.  

 

Si ringrazia per l’attenzione.  

Cordiali Saluti  

 

        LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa SILVIA MARIANNA BOLLONE 

Allegati:  

● Allegato 1_Autocertificazione attività retribuite FIS/Altre attività da retribuire  

● Allegato2_Relazione finale delle attività retribuite con il Fondo d’Istituto/Altre attività 

INCARICHI  

● Allegato 3_ Relazione finale delle attività retribuite con il Fondo d’Istituto/Altre attività 

PROGETTI  

● Allegato 4_Programma Svolto  

● Allegato 5_Relazione Finale INFANZIA  

● Allegato 6_Relazione Finale PRIMARIA  

● Allegato 7_Relazione Finale per disciplina SECONDARIA  

● Allegato 8_Calendario impegni giugno primaria 2024  

● Allegato 9_Calendario impegni giugno secondaria 2024 

 


