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VADEMECUM PER SOMMINISTRATORI PROVE INVALSI 2024 

 

RITIRARE LA BUSTA IN SEGRETERIA DA SALVATORE  

ANDARE IN AULA 3.0 A FOLIS CON LA CLASSE 

(VERIFICARE CHE I COMPUTER SIANO ATTACCATI ALLA CORRENTE) 

ALLA RIUNIONE PRELIMINARE VI DARO’ IL LINK PER LA PIATTAFORMA (NEL CASO 

NON FOSSE GIA’ INSERITO OPPURE OCCORRESSE RICOLLEGARSI) 

Nella busta grande troverete: 

-Elenco studenti con credenziali è predisposto per ogni prova. 

Dato che sono già previste le misure compensative per i DSA (più tempo e sintetizzatore vocale), 

gli studenti svolgeranno le prove in autonomia. 

-Registrare la data di svolgimento della prova 

-L’ora di inizio della prova 

-L’ora di fine della prova 

-Ci sono già i talloncini già tagliati pronti da consegnare a ciascun studente: il primo tagliando 

con codice alfanumerico verrà copiato dallo studente nella casella in alto, il secondo con solo 

un numero lungo è la password. 

-Consegnare un foglio protocollo a testa siglato 

-Firmare somministratore e studente sul talloncino al momento della consegna 

-Firmare di nuovo somministratore e studente sul talloncino al momento della riconsegna 

-Alla fine mettere i talloncini firmati nella busta piccola ed infilarla poi nella busta bianca grande. 

-Ritirare i fogli e metterli nella busta grande bianca 

-Compilare i verbali  

1) Verbale incontro preliminare allo svolgimento della prima somministrazione 

2) Verbale di consegna e riconsegna al dirigente scolastico 

3) Compilare la dichiarazione personale 

 

Riportare la busta a SALVATORE in segreteria 
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Gli allievi assenti recuperano la prova in data successiva (scrivete i nomi su un foglio che mi 

consegnate, per favore) 

Se ci fossero problemi tecnici:  

Se l’interruzione dell’erogazione della prova dura meno di 10 minuti, gli allievi possono riprendere 

la prova con le stesse credenziali. Se necessario farla riprendere su un altro computer (le risposte 

date sono state salvate e il tempo perso viene recuperato automaticamente alla fine) 

Se l’interruzione dura più di 10 minuti, la prova si interrompe e si riprenderà un altro giorno 

successivo. Tramite segreteria dovrò poi richiedere la ripetizione nei giorni successivi. (scrivete i 

nomi di chi deve completare sempre sul foglio dove mi mettete anche gli assenti) 

 


