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VADEMECUM PROGETTI: 

 Compilare in maniera dettagliata la scheda progetti sul form, compilandolo entro la data 

limite, poiché dal giorno successivo il form non sarà più attivo. 

 Compilare il documento word dei Pro 1 e inserirlo nella cartella condivisa dell’indirizzo 

istituzionale nominando: plesso/classe/referente 

 Indicare in modo preciso il periodo del progetto e non solo indicativo (es…da gennaio ad 

aprile) 

 Indicare gli impegni di spesa dettagliando tutte le voci (V. scheda finanziaria) 

 I progetti a pagamento potranno partire solo quelli presentati a giugno con partenza entro il 

31 ottobre, gli altri a pagamento partiranno a gennaio. 

 I progetti a pagamento/gratuiti che dovranno partire entro il 31 ottobre dovranno essere 

presentati entro giugno 

 I progetti gratuiti che partiranno dopo il 31 ottobre dovranno essere presentati entro il 30 

settembre. 

 I progetti a pagamento che partiranno a gennaio dovranno essere presentati entro il 30 

settembre, a meno di accordi con esperti esterni, palinsesti teatrali o altro, che dovranno 

comunque avere un’indicazione di massima di spesa. 

 Non è possibile far fare dei pagamenti alle famiglie nel mese di dicembre. 

 Ogni classe avrà diritto ad un solo progetto da presentare con fondi Comunali, eventuali altri 

progetti saranno da approvare e valutare. 

 Il tetto massimo di spesa da richiedere alle famiglie è di 50 € come votato in CdI comprensivo 

di spese per eventuali uscite didattiche e/o spettacoli. Le uscite di una giornata e i soggiorni 

sono esclusi. 

 I progetti d’Istituto (plesso) devono avere un referente che si occupi di compilare la scheda 

progetto per tutti gli ordini di scuola coinvolti (Astronomiadi, Olimpiadi del Libro, Jangany, 

Nuoto, ecc…) 

 La scheda finanziaria è da compilare solo nella prima colonna a sinistra, essendo molto precisi. 

Si ricorda di valutare bene l’uso dei materiali di facile consumo, prospettando un impegno di 

spesa. 
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 Non verranno accettati progetti a pagamento oltre le date limite. 

 Nel ptof verranno indicate delle aree generali, dove verranno inseriti eventualmente progetti 

gratuiti in itinere durante l’anno. 

 Per i pagamenti a carico delle famiglie, occorre l’approvazione all’unanimità dei genitori del 

gruppo classe.  
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